PROCEDEMENTO SOLICITUDE DE DEFENSA CONVOCATORIA FIN DE CARREIRA

Informovos que a solicitude de defensa vaise facer a través da secretaria virtual. Como
estamos facendo probas e para asegurarnos de que todo o procedemento se leva a cabo
correctamente, imos ter que modificar as datas de solicitude, estando aberto o periodo para
gue o fagades dende o 29 ata o 31 de outubro. Non se pode facer a través dos teléfonos
moviles.

Este procedemento farase en duas fases:

12 FASE

1°) INSCRICION PERIODO D SIGMA:

Accede a SIGMA desde o teu portal académico/Acceso centralizado Acceso Portal Académico .

Aplicaciones

EELCEIED Bilioad
Evaluacién de la docencia Trab.fin estudios y pr.empresa ’

Desde o mddulo de Traballo fin de estudo e précticas en empresa, selecciona “Espacio alumno”:

Para poder inscribirte nun periodo de defensa deberas acceder ao “espacio de trabajo”.

9 Espacio del estudiante
Inscripeién

E1p3cio 3 umno

y

& Nombre DNi/Pasaporte

£ Trabajo fin de estudios ()

+ Ofertas asignadas

Ano Acceso al espacio de
Academico Centro Plan  Convocatoria Oferta Estado del espacic de trabajo trabajo

10343 0 ; i < Trabaja en curs

I




Desde ahi poderas inscribirte nun periodo de defensa, premendo no boton de “ir a esta gestion”:

£ Trabajo en curso
@ hace 17 dias (lunes, 13 de mayo de 2024 13:50)

El trabajo de fin de estudios se encuentra en su fase de elaboracién y redaccion, a la espera de que el
estudiante entregue la documentacion definitiva del mismo

Progreso de tus gestiones = Ver resumen de tus gestiones pendientes

£ Inscripcion en un periodo de defensa

[ @ Pendiente Tt

Ir a esta gestion »

& Entrega de la documentacion final del trabajo

L O Pendiente T 1

» Ver detalles | Ir a pata aestidn »

Gestiones disponibles

Inscripcion en un periodo de defensa cR

Esta gestion permite al estudiante solicitar la defensa de su trabajo dentro de uno de los periodos de defensa disponibles
Este periodo solicitado por el estudiante debe ser autorizado por el tutor. Una vez autorizado se dard al estudiante por inscrito
en dicho periodo para la defensa de su trabajo de fin de estudios.

o No estas inscrito en ninguno de los periodos de defensa disponibles en la convocatoria de tu trabajo de fin de estudios. Debes seleccionar uno de estos periodos para sc
oficialmente la defensa de tu frabajo, y poder realizar la enlrega de su documentacion definitiva. £l periodo de defensa que selecciones debera ser previamente aprobado por fu tu
considerarte definitivamente inscrito en dicho periodo, y habilitar asi la entrega final de tu trabajo

Q Seleccionar periodo de defensa |)
——

A

Solicitud de cambio de titulo del trabajo [ No iniciad]

‘ Esta gestion permite al estudiante solicitar un cambio en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por el

O SEGUINTE E UN EXEMPLO: Vés debedes seleccionar a Convocatoria Fin de Carreira.

Gestiones disponibles

Inscripeién en un periodo de defensa (1]

Esta gestifn parmite al estudianta solicitar ia defansa de su rabajo dentro de uno da los pariodos de defensa disponibles.
Este periodo soicitado por ol estudiante debo ser aulorzado por el tlor, UG vaz autorizado 56 0ard 3l estudiants por inscrito
&n dicho pariodo para Ia dsfensa ds su iabajo de i de estudios

A solo hay disponible un Gltimo periodo de defensa en la convocatoria de tu trabajo. Cuando abra su plazo de seleccion, deberfas seleccionarlo para poder tener asi una ditima
oportunidad de reaiizar la defensa de tu trabajo.

Periodo Estado Plazo de seleccion Limite entrega final trabajo
Primera opcién (Junio) Del 20 de mayo de 2024 al 22 de mayo de 2024 27 de mayo de 2024

Exira primera opcion Del 23 de mayo de 2024 al 24 de mayo de 2024 27 de mayo de 2024
Segunda opcién (Julio) == Del 1 de julio de 2024 al 5 de julio de 2024 12 de julio de 2024

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a reali

la defensa A Sin informar
ERUEA ) Confirmar periodo seleccionada

que se redactou o traballo e a sua defensa, desde o botén de editar:



 ———
Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa A Sin informag "

® Cancelar Confirmar periodo seleccionado

»
?“ Idioma del trabajo

1
Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa \
\ a
/""" ‘
Catalan
Aleman

Unha vez seleccionado e gardado o
inglés idioma, xa podemos premer en
Portugués “Confirmar periodo seleccionado”
Italiano
Euskera
Espaiiol
Gallego
Francés

Confirmar periodo seleccionado

A Estas a punto de inscribirte en un periodo de defensa dando asi por solicitada la
defensa de t trabajo final de estudios. e or a ty tutor informando e esis

Confirmas pe

< Neste momento o titor debe autorizar a defensa.

Desde coordinacion/secretaria realizase o traspaso aos expedientes (paso necesario para poder facer
cambios no titulo).

22 FASE:

Una vez realizado todo o procedemento anterior, e unha vez autorizada a defensa por parte do

titor, o dia 6 de novembro deberase subir o documento de TFG remitido & secretaria de
Decanato ao sistema, da seguinte forma:

a Entrega de |a documentacion final del trabajo

3°) ENTREGA DA MEMORIA DO TFG: Prememos no botén “Iniciar la entrega final del trabajo”.

€ Esta gestidn te permite realizar 1a entrega de Ia documentacion definitiva de Tu trabajo de fin de estudios. Cuando tengas finalizado fu irabajo deberds completar este formulario, INCOTPOraNdo sUs documentos
finales. Una vez realizada la entrega ya no serd posible modificar el titulo del trabajo. Si deseas realizar algdn cambio en el fitulo actual debes solicitaro antes de realizar la entrega La documentacién
aportada en Ia entrega final 5010 3e Poara MoAIficar Previa autorizacion.

BS Carpeta de documentacién final del trabajo
A continuacién debes adjuntar 1odos los documentos que vayan a formar parte de la entrega definitiva de tu trabajo final de estudit

& Puisa o armastra aqui cualquier dacumento para incorpararie a esta carpeta

A Es obligatorio incorporar algdn documento a la carpeta

& Tamaiio actual de Ia carpeta. @I ERTEIITTIG]

@ Autorizacion de la publicacién del trabaje en el archive electrénico de la universidad
A continuacién debes decidir sl autorizas

la publicacién de tu trabajo en el archive slectrénico de la universidad
a dela definitiva de tu trabajo en el archivo electronico de la universidad?
@® Autorizo la publicacion
) No autorizo Ia publicacion
x C

Bll| + Confimar entrega final del trabajo




Confirmar entrega final del trabajo

@ Recuerda que una vez realizada esta entrega final, ya no sera posible modificarla sin
autorizacion previa.

¢Deseas confirmar la entrega final del trabajo?

® Cancelar + Confirmar entrega final del trabajo

Ante calquera indicencia, remitidenos un correo cun pantallazo da mesma a sdfcee@uvigo.gal

Grazas pola vosa colaboracion.
Saudos

Secretaria Decanato



